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TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu chinh

a) Phu trach chung, thuc hién nhiém vu theo phén cong ctia Trudng.

b) Xay dung chuong trinh cong téc, ké hoach hoat dong cia Phong; phén cong nhlenr I

—— o , . vu vién chirc, diéu hanh hoat dong cua Phong theo chirc ning va nhiém vu duge giao. “’\l;x
1 | Nguyén Vin Nghiém Truéng phong \

c) Truc t1ep quén ly cong tac truyen thong va cong tac quan tri mang; tham gia quan ly‘
cong tac quang ba thuong hiéu cia Trudng.

d) Tiép nhan yéu cau thiét ké, trang tri khanh tiét cho hoat dong, su kién cép Truong.

a) Quan tri, ciu hinh va xir ly k¥ thuat website Truong; hd trg khic phuc su cb mang
Internet ciia Trudng.

b) HS tro ki thuét hé thong website ciia cac don vi trong Trudng, quan ly database hé
2 | Vii Nguyén Chén Chuyén vién théng website cic don vi va clia Trudng.

¢) Theo d6i va bao c4o thong tin cap nhét website cac don vi thudc va true thude Trudng.
d) Quén ly hop thur dién tir ¢6 tén mién dthu.edu.vn, tham gia quan tri Facebook Trudng.

d) Thyc hién céc nhiém vu khac theo sy phan cong cia Lanh dao Phong.

a) Phu trach vin thu, luu trit ho so cia Phong.

< b) Phuy trach ISO va bao d¢am chét 1 3a Phong.
3 | Nguyén Thanh Nguyén Chuyén vién D G va bao cam chat luong ctia Fhong
¢) Phu trach quén Iy qua tang va thanh toan tai chinh linh virc cong tic cia Phong.

d) Thyc hién cdc nhiém vu khac theo su phan céng ctia Lanh dao Phong.




a) Khai thac thong tin, chup anh, viét tin bai va dang tai noi dung trén website phién ban
tieng Viét, Facebook va Zalo cia Truong.

. b) Phu trach quén tri Facebook ctia Trudong, phu trach quan ly kénh Zalo cua Truong.
higayea Ty Thanh Ngugen Chuycawice ¢) T4 chirc va quan Iy nhém cong tac vién truyén thong cia Truong.

d) Két nbi va hd tro cac co quan bao chi vé cong tac truyén thong ctua Truong.

d) Thuc hién cac nhiém vu khéac theo sy phin cong ctia Lanh dao Phong.

a) Quan ly mang Internet ctia Truong; theo di, cap nhat van ban trén website Truong.
b) Quan tri va cdu hinh mang ndi bd (LAN), khéc phuc su ¢b mang Internet ciia Truodng.

¢) Quan tri, c4u hinh va theo doi mang khong déy; quan tri va cdu hinh hé thong ay chu

Sy fugn, Tda Chyen yicn va thiét bi mang (Switch, Firewall). §\ \
d) Quan tri hop thu dién tir c6 tén mién dthu.edu.vn; tham gia quén tri F aceboolzzf ' D\i TEOng.
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